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CDS

دليل المستخدم

التسجيل

رحلة مسؤول العهدة

المرافقـــة  الجـــداول 
مكـافـحــــة  لنـظــــام 
والمؤثرات  المخدرات 

العقليـة

إنشاء حساب جديد

تسجيل 
الدخول

إنشاء حساب جديد 
بـإدخـــــال الـبـيـانــــات 
المطلوبـــة في الخانات 

المخصصة

سوف يتم إعادة التوجيه مباشرة إلى صفحة الدخول
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الـدخــول  يـــتـــــــــــــم 
بواسطة المعلومات 
مسبقًــــــا،  المدخلـــة 
وسوف يتم إرسال 
كلمة مـــــرور مؤقتة 
(OTP) لـلـبـريـــــــــــــد 
الإلكتروني المسجـــل

يُســـتكمل تسجيل 
بالضغـــط  المنشـــأة 
 Register) علـــى 
E s t a b l i s h -

ر  ختيـــا ا و (m e n t
نوع نشاط المنشأة
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إكمــــــــــــال جـمـيــــــع 
المطلوبة  المعلومات 
نســـخ  إرفـــاق  مـــع 
الـــــتـراخـيــص  مــــن 
والســـارية  اللازمـــة 
الصلاحية بالخانات 

المخصصة لها

بعد إكمال المعلومات 
الطلب  يتم توجيه 
المســـؤولة  للجهـــة 
عن ممارسة النشاط 
لـمـــنـــــح الـموافـقــة 
المبدئية أو استكمال 
النواقص أو الرفض 
تقـــوم  ثـــم  ومـــن 
الهيــــئة بـمراجـعـــــة 
الطلب لمنح الموافقة 

النهائيـة
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تعديل بيانات المنشأة

بعـــــــــد الدخـــــــــــول         
 update) عـــــــــــلى
يـمـكــــــن   (profile
وتعديـــل  تحديـــث 
بيانـــات المنشـــأة أو 
مسؤول العهدة في 

طلب واحــد

 (Profile) يمكن استعراض بيانات المنشأة عن طريق

(Update Profile) والتعديل عليها عن طريق
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بعـــد الدخول على 
(Update Profile)

يـمــكــــــن تـعـديــــــــل 
بيــــانات  وتحديـــث 
المنشـــأة أو بيانـــات 

مسؤول العهدة 

تـحـديــــــث  طلـــــــــب 
يـشـمــــــل  البـيـانـــــات 
بـيـانـــــــــات الـمـنشـــأة 
وبـيـانــــات مســــــؤول 

العهدة جميـعًــا
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الاستيراد

بـــيانـــــات  إدخـــــــال 
(ســـنـــــة  الاســـتيراد 
وبيانات  الاســـتيراد 
الجــهة الصانـعــة و     
المصدرة والمستورد) 
ثـــم الضغـــط علـــى 

(NEXT)

إدخـــــــــال        يتــــــــــــــم 
بـيـانـــــــــــات الــــبنـــــد          
الــــمراد اسـتــــــيراده 
ثــــم الضغــــط علـى 
للمتابعـــة   (Next)
عـــــلى  الضغـــط  أو 
(Add) لإضــــافـــــــة 

بـنـد آخــر
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إرفاق ملفات ذات 
عـلاقـــة

لاستعراض طلبات 
الاســـتيراد المقـــدمة 
ومــعرفــــــــة حــالـــــة 

الطلب

ويمكن البحث عن 
عــــــن  رخـصـــــة  أي 
طريـــق أي معلومة 

مدخـلــــة
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الرخـصــــة  تـصــــــدر 
الاستجـابـــة  بـرمــــــز 

السريعـة
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الفسـح

يتـــم تقديـــم طلب 
الفســـح عبر اختيار 
Clear-) أيقونـــة 
           (ance license

ثـــم الضغط  ومـــن 
علـــى                         

           (Add Request)
وإدخال نوع الدواء 
(مـخـــــدر أو مـؤثـــــــر 
عـقـــلـــــــي) ومـطــــار 
وســـوف  الوصـــول 
تظهر تلقائياً قائمة 
برخـــص الاســـتيراد 

للاختيار منها
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تسجيل الوصفات

الوصـفـات  تُسجـل 
عـــن طريق  المقيّدة 
أيـقـونــــــــة  اخـتـيــــــار 
(Dispense) ويتم 
اختيار المستحضرات 
من خـــلال الضغط 

(Find) على

وإدخـال الكمـيـــات 
لكل بنـد
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اخــــــتيــــــار  بــــــعــــــــد 
و  المستحضـــــــــرات 
ادخال  يتم  الكمية 
بــــــيانـــــــــات المريض 
نوع  باختيار  وذلك 
الاثبـــــــــات ورقـــــــــم 
الاثبـــــــــات وتاريــــــخ 
ثـم  الـمــيـــلاد ومـن 
 Get)        اخــتـيــــــار

(Patient Info

لتظـــــــــهر بــــــقيــــــــــة 
الخاصة  المعلومات 

بالـمريـض
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يمكـــن اســـتعراض 
الوصفـــات المدخلة 
مـــن خـــلال قائمـــة 

(Dispense)

البحـــث  وتصفيـــه 
من خـــلال خيارات 
أول  في  البحـــث 
لســـهول  الصفحة 
الوصول للبيانات.

ويتـــم التحقق من 
الـــصرف  أحقيـــة 
للمريض من خلال 

الضغط على

 Check Patient)
(Dispense
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تسجيل الوصفات لمجهولي الهوية

تـسجـيـــــــــل  يتـــــــم 
لمجهولي  الوصفـات 
الهــــــويـــــــــة وذلـــك 
 Add) باختـــــيــــــــار 
 D i s p e n s e
 Request for
 U n k n o w n
 (P a t i e n t s
اخـتـيـــــــــار  وبــــــــعد 
و  المستـحضـــــــــرات 
الكميـة يتم ادخال 
المـريــض  بيـانــــــــــات 
وذلــــــك بــإدخــــــال 
رقــــم ملف المريض 
الـــجـنــــــس  ونـــــــــوع 
والمدة  والتشـــخيص 
العلاجية واستكمال 
بـيـانـــــــات  بــــاقــــــــي 

الوصفــة
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نقل العهدة

يتـــم الضغـــط على 
Trans-) أيقونـــة  

fer) واختيـــار البند 
وتحديد  نقله  المراد 
ثـــم  الكميـــة ومـــن 
الـجـهــــــة  اخـتيــــــــــار 
الـمـــــراد  المستفيدة 
نقل العهدة لها ثم 
اختيـــار اســـم البند 
وســـــــــوف تـظــــــــهر 
قائمة بنود المنشأة 

تلقائيــــاً
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الاتلاف

يتـــم تقديـــم طلب 
إتـــلاف عـــبر اختيـــار 
 (Destroy) أيقونة
والضغــــــــــــط علـــى 
 (Add Request)
ويـــكــــــون اخـتـيـــــــار 
المراد  المستحضرات 
بحســـــــب  اتلافهـــا 
البحـــث في بدايـــــــة 
الصفحـــة ومن ثم 
الـبــــنــــــود  اخــتـيـــــار 
والكميــــــة واســـــــم 
الشــــركة المــتـلفـــــــــة 
واستكمـال إجراءات 

الاتلاف النظـاميـــة



CDS

دليل المستخدم

تغيير كلمة المرور

كلمـــة  تغيـــير  يتـــم 
اختيـــار  عـــبر  المـــرور 
 Manage) أيقونة 
   (A c c o u n t
علـــى  والضغـــط 
change pass-)

(word
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إنشاء حساب  يتم 
البيانـــات  مدخـــل 
عـــن طريـــق اختيار 
  (Data Entry)
ثـــم الضغط  ومـــن 
 Add)  على أيقونة
 (A c c o u n t
البيانـــات  وإدخـــال 

المطلوبة.

إنشاء حساب مدخل البيانات

التحديث  بالإمكان 
قائمـــــــــــة مدخلـــي 
البيانات من خلال 
 Data) أيقونــــــــــــــة 
Entry) ومـــن ثـــم 
عـــــــلى  الضغــــــــــط 
 View) أيقـــــونــــــة 
 (A c c o u n t
ويمكن من خلالها 
علـــى  التحديـــث 
مدخل  معلومـــات 
البيانـــات أو إعـــادة 
تعـــين كلمـــة المـــرور         
تفعيـــل  إيقـــاف  أو 
حســـــــــاب مدخـــل 

البيانــات
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طلب إنتاج أدوية مخدرة ومؤثرات عقلية

يتـــم تقديـــم طلب 
تصنيع مستحضرات 
مـــن خـــلال أيقونة 
ومن   (Produce)
ثـــم الضغـــط علـــى 
 Add) أيقونــــــــــــــــــة
Request)ومـــن 
إدخـــال  يتـــم  ثـــم 
البيـــــــانات  كـــافـــــــة 
الخاصة بالمســـتحضر 
تصـنيعـــــه  الــــــمراد 
إضافـــة  ويمكـــن 
مـــن  بنـــود  عـــدة 
خلال الضغط على 
أسفـــــــــــــل   (Add)
وعــــــــند  الصفحـــة 
اكتمال الطلب يتم 

(Submit) اختيار



يقـــــيّـــــــــــد الســـجل 
(المدورات)  الدوري 
بالمنشـــآت  الخاصة 
عـــن  الحكوميـــة 
طــريــــــــــق الضغـــط 
 (Dispense) على
ثـــم الضغط  ومـــن 
 Add) أيقونة على 

( Request

ومن ثم يتم اختيار 
عـــن طريـــق  البنـــد 
 (Find) الضغط على
الكميـــة       وتســـجل 
في الخانة المخصصة 
ثـــم الضغط  ومـــن 

عـــــــــــــــلى         
(Click to Add)

استعراض  ويمكن 
المدخلـــة  الكميـــات 
                      View مـــن خـــلال

(Request
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تقييد السجل الدوري (المدورات)
للمنشآت الحكومية 




